
Инструкция по подаче заявлений через личный кабинет 

 

1. Зарегистрируйтесь в личном кабинете. 

- Для этого вам необходимо ввести действительный адрес электронной почты, на который 

будут приходить сообщения из Приёмной комиссии; 

- Создать пароль (не менее 8 знаков, в котором не менее одной цифры и одного символа); 

- Ввести паспортные данные, которые в последующем будут использоваться системой для 

оформления заявления, а также для восстановления вашего пароля, в случае его утери; 

- Ознакомиться и дать согласие на обработку персональных данных. 

- Для граждан РФ указать номер СНИЛС. 

 



2. В первом окне личного кабинете необходимо заполнить анкету. 

 

3. При заполнении анкеты проверьте ваши паспортные данные, укажите свой контактный номер 

телефона (для оперативной связи с вами сотрудников приёмной комиссии), а также 

обязательно укажите дополнительный номер телефона – телефон одного из родителей, на 

случай, если мы не сможем связаться с вами.  

Основной телефон указывается в формате +7 (900) 0000000 (каждый блок в отдельном  поле)

 

  



4. Затем укажите адрес регистрации. 

- все поля нужно выбирать из выпадающих списков (возможен поиск названия по первым 

буквам); 

- помните, что города федерального значения (Москва, Санкт-Петербург, Севастополь) 

являются отдельными регионами; 

- города регионального подчинения нужно выбирать сразу в поле «город», минуя заполнение 

поля «район» 

5.   При необходимости поставьте отметку о необходимости общежития. 

6.   Прикрепите скан-копию паспорта в формате PDF размером не более 4МБ. 

 

7. Нажмите кнопку «Сохранить» 

  



8. Нажмите кнопку «Подать заявление» 

 
9. Выберите соответствующий уровень образования. 

 

  



10. Укажите данные о полученном вами образовании и реквизиты документа об образовании. 

Приложите скан-копию документа об образовании в формате PDF размером не более 2 МБ и 

нажмите кнопку «Сохранить». 

 
11. Если у вас есть льготы (поступление без вступительных испытаний, поступление в рамках 

целевой квоты, возможность сдавать внутренние вступительные испытания, преимущественное 

право при зачислении и др.) заполните вкладку «льготы и преимущественные права». 

При отсутствии особых прав и преимуществ перейдите к следующему шагу. 

Для лиц, поступающих в рамках целевой квоты: выберите пункт «По квоте целевого приема», 

заполните реквизиты договора о целевом обучении и прикрепите скан-копию договора не более 2 

МБ и нажмите кнопку «Сохранить».  

 



Для лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний (победители и призеры 

заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, олимпиад школьников из 

перечня Минобрнауки России I, II уровня и др.): заполните пункт «Имеется право на 

поступление без вступительных испытаний», выберите олимпиаду из списка, укажите её 

реквизиты, прикрепите скан-копию диплома не более 2 МБ и нажмите кнопку «Сохранить». 

  
Для лиц, имеющих льготу при поступлении, преимущественное право, победители и призеры 

олимпиад школьников из перечня Минобрнауки России III уровня: заполните пункт «Имеются 

отличительные признаки при поступлении», укажите реквизиты подтверждающих документов, 

приложите скан-копии размером не более 2 МБ и нажмите кнопку «Сохранить».   

 



12. Далее переходим к выбору направлений подготовки. 

13. Нажмите кнопку «Добавить специальность» 

 
14.  В появившемся окне выбираем нужную специальность и конкурсную группу (бюджет, целевое 

обучение, оплата стоимости обучения) 

 

  



15. Проверяем полученный список, выбираем из выпадающего списка категорию приёма. При 

приёме по квоте целевого конкурса, в рамках особой квоты необходимо выбрать в поле 

«льгота» информацию, которая появится в зависимости от того, что вы заполнили в 

предыдущем пункте.

 
Помните, Вы можете подать заявление не более чем на три специальности! 

16.  В этом году вы не указываете баллы ЕГЭ при подаче заявления. Ваши результаты ЕГЭ будут 

загружены из федеральной базы. Если вы сдавали ЕГЭ несколько раз, мы выбираем 

максимальный балл из всех действительных результатов. 

17. Вкладка индивидуальные достижения. 

 



  



18. Нажмите «добавить» и укажите ваши индивидуальные достижения в соответствии с 

Правилами Приёма. В выпадающем списке выберите нужное, затем выберите 

соответствующий подтверждающий документ, заполните его реквизиты и приложите 

скан-копию размером не более 2 МБ и нажмите кнопку «Сохранить».  

Если у Вас нет индивидуальных достижений – переходите к следующему пункту.  

 

 



19.  Во вкладке «Скан-копии» проверьте все прикреплённые документы и добавьте необходимые.  

Все скан-копии документов должны быть в формате PDF размером не более 2 МБ. 

 
20. После заполнения всех этапов Нажмите на кнопку «Подать заявление». 

21. После этого у вас появится надпись: «заявление отправлено на обработку модератору». 

Соответствующее письмо также придёт на указанный в анкете адрес электронной почты. 

22. Результаты рассмотрения Вашего заявления появятся в личном кабинете, а письмо-

уведомление будет отправлено на электронную почту. 


